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Competéncias

Dominio no processamento de servigos
em formato digital

Office

Sap Success Factors e SHL Talent central
(plataforma de provas online)
Capacidade de organizagdo
Responsavel

Empenho e dedicagdo

Espirito de equipa

Apresentacdo cuidada

Formacoes de curta duracdo

2023
e Escrita criativa
e Excel e Base de dados

2021
e Recursos Humanos : Processo de
Recrutamento, selecdo e admissdo

2018
e Atendimento e técnicas de
comunicac@o
e Internet como estratégia de Marketing

2013
e Organizagdo de pequenos negocios

Contatos
(+351) 967153 399

Odivelas, Lisboa, Portugal
raquel.a.c.rodrigues@hotmail.com

https:/ /www.linkedin.com/feed/

Raquel Rodrigues

Procuro oportunidade de trabalho, para ter a minha independéncia e
estabilidade financeira, fazendo face a todas as despesas e
principalmente na educagdo da minha filha, mas sobretudo, e apesar
da minha condicgéo fisica e dos 95% de incapacidade, a importéncia
de estar ativa, sendo Gtil no desempenho de tarefas para uma
entidade que privilegie a motivagdo e bons resultados no trabalho
executado, sendo isto fundamental para a realizagdo profissional e
pessoal de cada um de nos.

Formacdo
ULHT - Universidade Lus6fona de Humanidades e Técnologias
Psicologia Clinica
2007-201

Centro de Formacgdio Profissional da Venda Nova
Instalagdo e Operagdo de Sistemas Informaticos
2002-2003

Experiéncia profissional
CUF - 2024

Administrativa de Recrutamento e Selecdo

» Redlizagdo de recrutamentos de acordo com os pedidos das
unidades e servigos partilhados;

¢ Elaboragdo de propostas;

» Pedido e validagdo de documentagdo;

¢ Elaboragdo de Dados de contratagdo;

» Gestdo de BD de Recrutamento interno

EDP Global Solutions, SA. - 2021/2023

Técn. Sup. de Administragdo de Recursos Humanos

» Gestdo e Acompanhamento de BD de candidatos inclusivos;

e Contacto com Instituicbes e Acompanhamento da atividade de
Recrutamento & Sele¢do;

» Assegurar a gest@io dos processos de recrutamento de estagidrios
para as varias empresas do Grupo EDP;

» Acompanhamento da realizagdo de testes psicotécnicos online;

» Gestdo e controlo da Base de Dados e atualizagdo do Sistema de
Gestdo de Informagdo;

« Presenca virtual/presencial em feiras e eventos de emprego e
Organizagdo dos dossiers de clientes internos e demaiis tarefas
administrativas

Junta de Freguesia da Uniéo de Freguesias de Pontinha e Famées
2015/2020

Assistente Administrativa

¢ Elaboragdo de Atestados de Residéncia; Provas de Vida; Certiddes;
Toponimias; Guias de Transporte:

» Entrada e Entrega de Correspondéncia

» Apoio & Secretaria

« Agendamentos de Consultas Juridicas/Apoio Social



