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» EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Assistente em Contabilidade

ELIO AMORIM CONTABILIDADE & SERVICOS
2020 - 2022 (Portugal)

e Arquivar documentos de clientes (banco,
compra e venda);
e Validar faturas de clientes

o Utilizador de programa Sage

Assistente Administrativa
ESTIMA C.A 2000 - 2002 (Venezuela)

e Organizagao de eventos e lancamentos
da marca Rolex;
Anway Venezuela;
Programar agendas;

Arquivar.

Assistente administrativa

APT Comunicaciones C.A Venezuela
1999 - 2000

e Levar livros de contas;

e C(lassificacao e lancamento de
documentos contabilisticos;

e Organizagao de eventos e langcamentos de

marcas de veiculos.




FORMACAO
COMPLEMENTAR

Rececionista

FIAT automobiles de Venezuela C.A
1996-1999

Rececao de correspondéncia (entrada e
saida).

Atendimento de linha telefénica.

Despacho de encomenda.

Atendimento ao publico.
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