
Atendimento telefónico 
Receção de informação dos
Técnicos Comerciais e respetiva
atualização no Sistema Informático;
Confirmação telefónica junto do
cliente da receção da proposta;

Mobilitec 
Assistente Administrativa 

Outubro 2022 a Janeiro 2023 (estágio)

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

HABILITAÇÕES ACADÉMICA 

COMPETÊNCIAS 

MARIA BASTO 

Formação em Reiki – nível III
Espaço Indigo – Isabel Machado –
Senhora da Hora, Matosinhos
Dez. 2016

Frequência da Licenciatura em
Psicologia
Universidade Católica - Porto
2007 – 2015

12º ano do Curso de Humanidades
Escola Secundária Garcia de Orta - Porto
2006 – 2007

PERFIL 

Considero-me muito motivada e
cheia de vontade em agarrar um
desafio profissional na vossa
empresa. 
Tenho disponibilidade imediata.

Porto 

916 838 148

maria_basto@hotmail.com

24-11-1988

Atestado Multiusos superior 60%

Comunicação
Organização
Pontualidade
Responsável

TEMPOS LIVRES 

Ler Cinema 


